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TELSIU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTI DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO MOKYKLOS PATALPOSE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tel3iy lopselio-darzelio ,,Egluté ir Rainiy skyrius (toliau — Mokykla) darbuotojy
asmeniniy daikty naudojimo Mokyklos patalpose tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Telsiy
lopSelio-darzelio ,,Egluté* darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo tvarka Mokyklos patalpose.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojimg darbo vietoje.

II. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojy asmeniniai daiktai Mokykloje laikomi tik tuo atveju, jei reikalingi jy darbo
vietai pagerinti.

4. Mokyklos darbuotojy asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje (palickami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui) jraomi j asmeniniy daikty, naudojamy darbo vietoje, saraSg (1 priedas),
kurj sudaro pats darbuotojas ir jj pasirago.

5. Asmeniniy daikty sgrasas turi biiti derinamas su direktoriaus pavaduotoja ugdymui ar
direktoriaus pavaduotoja Gikiui ir bendriesiems klausimams.

6. Asmeniniy daikty sara$a darbuotojas laiko darbo vietoje, o sgraSo kopijg pateikia
direktoriaus pavaduotojai ugdymui ar pavaduotojai tikiui ir bendriesiems klausimams.

III. REIKALAVIMAI ASMENINIAMS MOKYKLOS DARBUOTOJUY DAIKTAMS

7. Asmeniniai Mokyklos darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi buti estetizki,
saugus, techniskai tvarkingi.

8. Asmeniniai darbuotojy riibai laikomi darbo vietoje jrengtose spintose, asmeniniai
mobilieji telefonai naudojami tik esant svarbioms aplinkybéms.

9. Darbuotojai negali jnesti j Mokyklos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy
dideliy gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be Mokyklos direktoriaus
sutikimo.

10. Darbuotojai negali jnesti Mokyklos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy
astriy, sprogstamy ar kitaip pavojingy daikty.

11. Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje vietoje
asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produkty ar gérimy asmeny aptarnavimo metu.

12. Darbuotojai negali jnesti | Mokyklos patalpas ir naudoti alkoholio, narkotiniy ar
psichotropiniy medZiagy.

13. Uz sugadintus Mokykloje laikomus darbuotojy daiktus Mokykla neatsako.



IV. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

14. Atliekant inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy daikty, privalo
inventorizacijos komisijai, prieg pradedant inventorizacija, pateikti asmeniniy daikty sgra3a.

15. Inventorizacijos komisija gali prasyti direktoriaus pavaduotojos ugdymui ir pavaduotojos
tkiui ir bendriesiems klausimams pateikti Mokyklos darbuotojy asmeniniy daikty sarasy kopijas.

16. Asmeniniai darbuotojy daiktai, iraSyti | asmeniniy daikty sgrasa, neinventorizuojami ir
negali buti uZpajamuoti.

17. Su Siuo Apragu Mokyklos darbuotojai supaZindinami pasirasytinai.

18. ApraSo privalo laikytis kiekvienas Mokyklos darbuotojas. Direktoriaus pavaduotoja
ugdymui ir pavaduotoja Gikiui ir bendriesiems klausimams atsako uZ tai, kad darbuotojai laikytysi
Siame ApraSe nustatyty reikalavimy.

19. Darbuotojy drausmine ar materialing atsakomybe reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. ApraSas skelbiamas Telsiy lopSelio-darZelio ,,Egluté* interneto svetaingje.




1 priedas
TELSIY LOPSELIO-DARZELIO »EGLUTE* ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU

DARBO VIETOJE, SARASAS
Darbuotojo vardas, pavardé
Pareigos
Laikymo vieta
Eil. Daikto savininko | Daikto savininko

parasas, atsineSus | paraSas, pasiémus

Nr. Daikto pavadinimas Kiekis daikta daiktg




